
   和歌山県立医科大学ホームページ運用要綱 
 
                        制  定 平成１８年２月２３日 
 
 （趣旨） 
第１条 この要綱は、和歌山県立医科大学医学情報ネットワーク利用規程第13条に基づき、

 和歌山県立医科大学のホームページ（以下「本学ホームページ」という。）の運用に関

 し必要な事項を定めるものとする。 
 （利用目的） 
第２条 本学ホームページは、インターネットによる和歌山県立医科大学の広報活動及び

 適正な情報発信等に利用するものとする。 
２ 本学ホームページは、本学内において医学情報ネットワークの利用に関する周知並び

 に事務処理の効率化のために作成及び運用される。 
  （用語の意義） 
第３条 この要綱において次の各号に掲げる用語の意義は、それぞれ当該各号に定めると

 ころによる。 
 （１） 本学ホームページ 本学ホームページとは、本学管理棟コンピュータールーム内に

  設置されたホームページ用のサーバ（以下「本学ＷＷＷサーバ」という。）に格納さ

  れ、本学の医学情報ネットワーク及びインターネットを通じて、学内外に公開される

  ＨＴＭＬ文書と付属ファイルの集合をいう。 
 （２） 本体ページ 本学ホームページの公式ページとして、当初、事務局が大学全体につ

  いて作成したもの。 
  （３） 総合画面 本体ページの初画面（トップページ）及び案内画面（各分野の項目を選

  択する画面等） 
  （４） 個別画面 本体ページの総合画面から展開される一連の個別ページ画面をいう。  

 （５） 各所属長 和歌山県立医科大学内の各所属（各教室・各診療科・各部門の長、事務

  局各課室長等）  
  （６） 独自ページ 本学内の各所属がその所属に関する情報の発信のため、その所属長の

  責任において作成及び運用する各所属独自のホームページ（以下、「独自ページ」と

  いう。）をいう。本体ページのリンク集あるいはＨＯＭＥ項目等にリンクして運用管

  理される。 
 （７） リンク 独自ページへ移動できるよう設定することをいう。  
 （８） ＦＴＰシステム 各所属から本学ＷＷＷサーバ（中間サーバ）にファイル転送し、

   独自ページを更新するシステム。 
 （９） 医学情報ネットワーク運用部会長 和歌山県立医科大学情報管理委員会医学情報ネ

  ットワーク運用部会の部会長（以下「医学情報ネットワーク運用部会長」という。）

  のことをいう。 
 （本学ホームページに掲載する情報） 
第４条 本学ホームページに掲載する情報は、次の各号によるものとする。 
 （１） 本学が情報発信する大学情報 



 （２） 本学が関係する団体等の公共性を有する情報 
 （３） 営利を目的としない内容で総務課長及び医学情報ネットワーク運用部会長が公益性

  を認める情報 
  （４） 他のホームページの内容で総務課長及び医学情報ネットワーク運用部会長が公益性

  を認め、リンク設定の承認を得た情報 
  （５） その他、情報管理委員会で了承された情報 
 （遵守事項） 
第５条 本学ホームページの内容は、第２条の目的に合致するものとし、かつ、以下に掲

 げる内容を含まないものとする。 
 （１） 法令又は公序良俗に反するもの 
 （２） 政治活動、宗教活動、募金活動、営利活動等に利用するもの 
 （３） 誹謗中傷、名誉毀損、不利益又は不快感を与えるおそれのあるもの 
 （４） 虚偽又は故意に誤解を与えようとするもの 
 （５） プライバシーを侵害するもの 
 （６） 個人情報保護の法令等に違反するもの 
 （７） 著作権、知的所有権等を侵害するもの 
 （８） 医学情報ネットワークの運営に支障を及ぼすおそれのあるもの 
 （９） その他、情報管理委員会から通知する留意事項に反するもの 
 （本学ホームページの運用管理） 
第６条 本学ホームページの運用管理は、総務課長及び各所属長が行うものとする。  
２ 総務課長は、本学ホームページの運用管理のうち次の各号に掲げる事項を取り扱うも

 のとする。 
  （１） 本学ホームページの運用管理に関する総合調整 
  （２） 本体ページの作成、修正、削除及び掲載する情報の管理（ただし、個別画面の情報

  の内容は各所属が作成・確認し、必要に応じて内容を変更・削除する。） 
 （３） 本学ＷＷＷサーバの保守・管理 
  （４） 各所属の個別画面の調整等 
 （５） 所属独自サーバ及び周辺機器等のセキュリティ並びにネットワークに関する助言・

  指導 
３ 各所属長は、次の各号に掲げる事項を取り扱うものとする。 
 （１） 独自ページの作成、修正、削除及び掲載する情報の運用管理 
 （２） 所属独自サーバの保守・管理 
  （３） 本体ページの個別画面に掲載する情報の内容の作成、確認、変更及び削除   
 （本体ページへのリンク） 
第７条 各所属長は、新たな個別画面あるいは独自ページを作成し、本体ページにリンク

 設定しようとするときは、あらかじめ医学情報ネットワーク運用部会長の承認を得なけ

 ればならない。 
２ 各所属長は、前項の規定により承認を得ようとするとき、あるいは、承認されたリン

 ク設定を取りやめるときは、ホームページリンク登録・解除申請書（別記第１号様式）

 を医学情報ネットワーク運用部会長に提出しなければならない。 



 （個別画面の作成等） 
第８条 各所属長は、本体ページの個別画面を作成、修正又は削除しようとするときは、

 ホームページ登録・更新申請書（別記第２号様式）を医学情報ネットワーク運用部会長

 に提出しなければならない。 
２ 各所属長は、個別画面の内容作成等に当たっては、第５条に掲げる事項を遵守しなけ

 ればならない。 
 （独自ページの作成等） 
第９条 独自ページの作成、修正及び削除は、ＦＴＰシステムあるいは独自サーバの管理

 により、原則として各所属で更新するものとする。     
２ 各所属長は、リンクしている独自ページを修正し、又は削除しようとするときは、独

 自ホームページ更新報告書（別記第３号様式）を医学情報ネットワーク運用部会長に提

 出しなければならない。 
３ 前項にかかわらず、各所属長がＦＴＰシステム等を利用している場合は、別途医学情

 報ネットワーク運用部会長が通知するシステム利用についての手続きによるものとする。 
４ 各所属長は、独自ページの作成に当たっては、第５条の遵守事項の他に、次の各号に

 掲げる事項を遵守しなければならない。 
  （１） 掲載する情報の内容については、原則として問い合わせ先を記載すること。 
 （２） 著作権等に係るものの取扱いについては、各所属で適切な措置を講じておくこと。 
  （３） 独自ページに掲載する情報の破損、滅失、改ざん等の防止については、各所属長が

  責任を持って行うこと。 
  （４） 掲載する情報について個人情報保護対策の徹底を図ること。 
５ 医学情報ネットワーク運用部会長は、各所属長が前項の規定に従わないとき、あるい

 は本学ホームページの運用管理上必要があると認めたときは、各所属が作成した個別画

 面あるいは独自ページの全部又は一部の修正若しくは削除を指示し、掲載されたホーム

 ページの利用を制限、若しくはリンクを抹消できるものとする。 
６ 前項の指示により、各所属長が情報等の削除・修正等を行うに当たっては、当該所属

 の責任を持って解決すること。 
 （所属独自サーバの設置） 
第10条 各所属長は、本学ネットワークを利用して、独自ページ開設用にサーバを設置す

 る場合は、所属独自サーバ設置申請書（別記第４号様式）を医学情報ネットワーク運用

 部会長に提出し、サブドメイン名及びグローバルＩＰアドレスの交付を受けるものとす

 る。 
 （意見・問い合わせの対応） 
第11条 本学ホームページに掲載された情報に対しての意見・問い合わせは、電話、ファ

 クシミリ、電子メール等の媒体を問わず、原則としてその情報を掲載する各所属が対応

 するものとする。 
 （外部から本学ホームページへのリンク） 
第12条 外部の他のサイトから本学ホームページにリンクさせる場合には、本学ホームペ

 ージの目的及び趣旨を逸脱しないものとし、総務課長が医学情報ネットワーク運用部会

 長と協議の上、必要に応じて認めるものとする。 



 （その他） 
第13条 この要綱に定めるもののほか、本学ホームページの運用に関し必要な事項は、総

 務課長と医学情報ネットワーク運用部会長が協議して別に定める。 
 
   附 則 
 この要綱は、平成18年２月23日から施行する。 



（別記第１号様式） 
ホームページ リンク登録・解除申請書 

 
平成  年  月  日 

 
医学情報ネットワーク運用部会長  殿 

 
所属名                  
担当者氏名              印 
連絡先（内線等）             
e-mail                  

所属長                印 
 
下記ホームページについて、本学ホームページからのリンク［登録・解除］を申請します。 
 

記 
 
 
 
 
 
     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
※リンク登録か、解除か該当する方を○で囲んでください。 
※リンク登録後、ホームページの構成等により一方的にリンクの解除を行う場合がありま

すので、その旨、ご了承願います 
 

 
１．掲載タイトル名 
 
２．リンク掲載フレーム名 ①リンク集 
             （ 教室・部門のページ・関連サイト・学生のページ ） 
             ②ＨＯＭＥ項目 
   
             ③学内向けメニュー 
 
             ④その他（                     ） 
 
  ※学内向けメニューは、学外の端末から入れません。 
 
３．マシンルーム内ＷＷＷサーバ以外のサーバ使用の場合 
 
    ＵＲＬ名 
 
    ＩＰアドレス（学内設置の場合） 
 
４．コンテンツの概要 
 
 
５．備考 



（別記第２号様式） 
ホームページ登録・更新申請書（個別画面） 

 
平成   年   月   日  

 
医学情報ネットワーク運用部会長  殿 

 
所属名                     
担当者氏名                印  
連絡先（内線等）                
e-mail                     
所属長                  印  

 
下記ホームページについて、本学ホームページ（個別画面）の［ 新規登録・更新・削除 ］を

申請します。 
記 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
※新規登録申請か、更新申請か、削除申請か該当する項目を○で囲んでください。 
※タイトル名は、各フレーム内の見出しとして表示するものです。日本語１０文字以内でお願いし

ます。（全体のバランスから変更する場合もあります。）なお、大学ホームページとして、そぐわ

ない場合は、内容の変更を申し出る場合があります。 
注１）新規または更新の場合、原稿、写真等を添付して下さい。（画像張り付け位置明記のこと）。

また、ワープロ、ホームページ作成ソフト等により原稿を作成した場合は、データの提出もお願

いします。（画像データ含む。） 
注２）登録後の掲載内容の変更及び削除については所属担当者が責任をもって対応してください。 

 
１．タイトル名 
 
２． 内容の要旨または目的等 
 
 
 
 
 
 
 
３．掲載するフレーム名   （  お知らせ   ・   大学概要   ・   附属病院  

学会研究会  ・  学内向けメニュー ・ その他  ） 
 
４．掲載希望日        平成    年    月    日 
 （ある場合のみ） 
 
５．備考 



（別記第３号様式） 
独自ホームページ更新報告書（独自ページ用） 

 
平成   年   月   日  

 
医学情報ネットワーク運用部会長  殿 

 
所属名                     
担当者氏名                印  
連絡先（内線等）                
e-mail                     
所属長                  印  

 
本学ホームページにリンクしている下記の独自ページについて、更新［ 修正・削除 ］を報告

します。 
記 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
※修正か、削除か該当する方を○で囲んでください。 
※タイトル名は、各フレーム内の見出しとして表示するものです。日本語１０文字以内でお願いし

ます。（全体のバランスから変更する場合もあります。）また、大学ホームページとして、そぐわ

ない場合は、内容の変更を申し出る場合があります。 
※データの更新およびページの消去については所属担当者が責任をもって処理してください。 
※当報告について、各所属ＦＴＰシステム等採用の所属は、電子メール添付による提出に替えるこ

とができます。 ［ メール送信先：hpkoshin@wakayama-med.ac.jp ］ 

 
１．タイトル名 
 
２． 内容の要旨または目的等 
 
 
 
 
 
 
 
３．リンク案内項目名 （ 教室部門のページ  ・ 関連サイト  ・  学生のページ  

ＨＯＭＥ項目  ・  学内向けメニュー ・ その他  ） 
 
４．掲載希望日        平成    年    月    日 
 （ある場合のみ） 
 
５．独自ホームページのＵＲＬ 



（別記第４号様式）

　　所属独自サーバ設置申請書 平成 年 月 日

申請部門 所属長

印

管理責任者 内線 e-mail

( ) @wakayama-med.ac.jp

設置予定機種

メーカ 型式 OS

IPアドレス （IPアドレス取得未済の場合は同時に端末設置申請書を提出してください）

172.30. .

設置予定場所（棟・室名）

希望サブドメイン ホスト名

.wakayama-med.ac.jp

情報管理班記入欄

受理日 平成 年 月 日 担当者

グローバルIP　202.245. .

サブドメイン・ホスト名（変更時）

firewall,proxy設定

平成 年 月 日

備考
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